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คำร้องขอ Transcript  และใบแจ้งผลการศึกษากรณียังไม่จบหลักสูตร
เรียน          อธิการบดี                                                                                                                                       
วันที่...........เดือน....................พ.ศ...............
ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว.................................................................................................................รหัสนักศึกษา...........................รหัสคณะ/สาขา........................
MR./MRS./MISS  (ตัวพิมพ์ใหญ่) …………………………………………………………………วันที่เกิด............../..................../พ.ศ.................ค.ศ................   ศาสนา...........................
หลักสูตร       
ปริญญาตรี   4   ปี
ปริญญาตรี  4  ปี (เทียบโอน)    
ปริญญาตรี  2  ปี (ต่อเนื่อง)
ปริญญาตรี (เทียบโอนประสบการณ์ฯ)

ปริญญาตรี  (ภาคค่ำ)
ประกาศนียบัตรวิชาชีพครู    
ปริญญาโท

ปริญญาเอก
 
คณะ..................................................................สาขา........................................................................ที่อยู่............................................................................................
...................................................................................................................................................................................................โทรศัพท์...........................................
มีความประสงค์ขอเอกสารสำคัญกรณียังไม่จบหลักสูตร     ดังนี้
1.  
 Transcript
ฉบับภาษาอังกฤษ
                         ฉบับภาษาไทย  
จำนวน................ฉบับ


(แนบรูปถ่ายสวมเสื้อสูทของมหาวิทยาลัยเจ้าพระยา  ขนาด  1  นิ้ว  จำนวน  2  รูป  ต่อ  1  ฉบับ)
2.
 ใบแจ้งผลการศึกษา  ภาคการศึกษาที่..........................................................................................................................รวม...............ชุด
เนื่องจาก.............................................................................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ.................................................ผู้ยื่นคำร้อง        





ลงชื่อ.....................................................ผู้รับคำร้อง

1.  สำนักวิทยบริการ  
 ไม่มีพันธะผูกพัน     
  มีพันธะผูกพัน  (ระบุ).....................................ลงชื่อ...........................ผู้ตรวจสอบ......./........./.......
2.  ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและวัดผล.....................................................................................................................................................................











  ลงชื่อ.....................................
3.  คำสั่งอธิการบดี

 อนุมัติ   
 ไม่อนุมัติ





             ........./............../..........







     ลงชื่อ.......................................








    .........../............/........


คำร้องขอ Transcript  และใบแจ้งผลการศึกษากรณียังไม่จบหลักสูตร
เรียน          อธิการบดี                                                                                                                                       
วันที่...........เดือน....................พ.ศ...............
ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว.................................................................................................................รหัสนักศึกษา...........................รหัสคณะ/สาขา........................
MR./MRS./MISS  (ตัวพิมพ์ใหญ่) …………………………………………………………………วันที่เกิด............../..................../พ.ศ.................ค.ศ................   ศาสนา...........................
หลักสูตร       
ปริญญาตรี   4   ปี
ปริญญาตรี  4  ปี (เทียบโอน)    
ปริญญาตรี  2  ปี (ต่อเนื่อง)
ปริญญาตรี (เทียบโอนประสบการณ์ฯ)

ปริญญาตรี  (ภาคค่ำ)
ประกาศนียบัตรวิชาชีพครู    
ปริญญาโท

ปริญญาเอก
 
คณะ..................................................................สาขา........................................................................ที่อยู่............................................................................................
...................................................................................................................................................................................................โทรศัพท์...........................................
มีความประสงค์ขอเอกสารสำคัญกรณียังไม่จบหลักสูตร     ดังนี้
1.  
 Transcript
ฉบับภาษาอังกฤษ
                         ฉบับภาษาไทย  
จำนวน................ฉบับ


(แนบรูปถ่ายสวมเสื้อสูทของมหาวิทยาลัยเจ้าพระยา  ขนาด  1  นิ้ว  จำนวน  2  รูป  ต่อ  1  ฉบับ)
2.
 ใบแจ้งผลการศึกษา  ภาคการศึกษาที่.............................................................................................................................รวม...............ชุด
เนื่องจาก.............................................................................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ.................................................ผู้ยื่นคำร้อง        





ลงชื่อ.....................................................ผู้รับคำร้อง

1.  สำนักวิทยบริการ    
 ไม่มีพันธะผูกพัน     
  มีพันธะผูกพัน  (ระบุ).....................................ลงชื่อ...........................ผู้ตรวจสอบ......./........./.......
2.  ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและวัดผล.....................................................................................................................................................................











  ลงชื่อ.....................................
3.  คำสั่งอธิการบดี

 อนุมัติ   
 ไม่อนุมัติ





             ........./............../..........







     ลงชื่อ.......................................








    .........../............/........
1.     สำนักการคลัง






       4. ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักการเงินการคลัง     
- แผนกการเงิน







       นักศึกษาชำระค่าหน่วยกิตครบออก  Transcript  ได้
2.     การชำระค่าหน่วยกิต







       นักศึกษามีพันธะผูกพันยังไม่สามารถออก  Transcript  ได้
        นักศึกษาชำระค่าหน่วยกิตครบออก  Transcript  และใบแจ้งผลการศึกษาได้



ลงชื่อ........................................................
	สำนักเจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนและวัดผล
ดำเนินการออกเอกสารตามการยื่นขอเรียบร้อยแล้ว
เมื่อวันที่............/................/.............
ลงชื่อ.....................................................เจ้าหน้าที่

	สำหรับนักศึกษา
ลงชื่อ.....................ผู้รับเอกสารทางไปรษณีย์ (ค่าจัดส่ง  50  บาท)......./........./........
ลงชื่อ.....................ผู้รับเอกสารด้วยตนเอง  ......../........../........
ลงชื่อ.....................ผู้รับแทน   (แนบเอกสารการรับแทน)......../........./........


        นักศึกษามีพันธะผูกพัน  (ระบุ)............................................................





.............../............../..............
....................................................................................................................
3.  การชำระเงินค่าเอกสารใบเสร็จเล่มที่................เลขที่.............................
        ใบแจ้งผลการศึกษา/ภาคเรียนศึกษาที่.................................................
.......................................................................(ภาคการศึกษาละ  10  บาท)
        TRANSCRIPT กรณียังไม่จบหลักสูตร  100  บาท
        ค่าจัดส่งทางไปรษณีย์    50  บาท
รวม................................บาท
ลงชื่อ.................................................ผู้รับเงิน  /  ตรวจสอบ
             .........../.............../............
ขั้นตอนการปฏิบัติ
(1)  ขอคำร้อง  มจพ.14  ที่สำนักทะเบียนและวัดผล
(2)  เขียนรายละเอียดให้ถูกต้องสมบูรณ์
(3)  นำ  มจพ.14  ติดต่อสำนักหอสมุดเพื่อตรวจสอบและลงนาม
(4)  นำ  มจพ.14  ติดต่อสำนักการคลัง  เพื่อตรวจสอบ  ชำระเงิน  และลงนาม
(5)  นำ  มจพ.14  ส่งสำนักทะเบียนและวัดผล 
(6)  รอรับเอกสาร  –  Transcript   ภายใน  15 – 20  วัน  นับจากวันนี้ที่ยื่นคำร้องครบ       -  ใบแจ้งผลการศึกษา  ภายใน  3  วัน  นับจากวันนี้ที่ยื่นคำร้อง

1.     สำนักการคลัง






       4. ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักการเงินการคลัง     
- แผนกการเงิน







       นักศึกษาชำระค่าหน่วยกิตครบออก  Transcript  ได้
2.     การชำระค่าหน่วยกิต







       นักศึกษามีพันธะผูกพันยังไม่สามารถออก  Transcript  ได้
        นักศึกษาชำระค่าหน่วยกิตครบออก  Transcript  และใบแจ้งผลการศึกษาได้



ลงชื่อ........................................................
	สำนักเจ้าหน้าที่สำนักงานทะเบียนและวัดผล
ดำเนินการออกเอกสารตามการยื่นขอเรียบร้อยแล้ว
เมื่อวันที่............/................/.............
ลงชื่อ.....................................................เจ้าหน้าที่

	สำหรับนักศึกษา
ลงชื่อ.....................ผู้รับเอกสารทางไปรษณีย์ (ค่าจัดส่ง  50  บาท)......./........./........
ลงชื่อ.....................ผู้รับเอกสารด้วยตนเอง  ......../........../........
ลงชื่อ.....................ผู้รับแทน   (แนบเอกสารการรับแทน)......../........./........


        นักศึกษามีพันธะผูกพัน  (ระบุ)............................................................





.............../............../..............
.....................................................................................................................
3.  การชำระเงินค่าเอกสารใบเสร็จเล่มที่.................เลขที่............................
        ใบแจ้งผลการศึกษา/ภาคเรียนศึกษาที่..................................................
........................................................................(ภาคการศึกษาละ  10  บาท)
        TRANSCRIPT กรณียังไม่จบหลักสูตร  100  บาท
        ค่าจัดส่งทางไปรษณีย์    50  บาท
รวม................................บาท
ลงชื่อ.................................................ผู้รับเงิน  /  ตรวจสอบ
             .........../.............../............
ขั้นตอนการปฏิบัติ
(1)  ขอคำร้อง  มจพ.14  ที่สำนักทะเบียนและวัดผล
(2)  เขียนรายละเอียดให้ถูกต้องสมบูรณ์
(3)  นำ  มจพ.14  ติดต่อสำนักหอสมุดเพื่อตรวจสอบและลงนาม
(4)  นำ  มจพ.14  ติดต่อสำนักการคลัง  เพื่อตรวจสอบ  ชำระเงิน  และลงนาม
(5)  นำ  มจพ.14  ส่งสำนักทะเบียนและวัดผล  
(6)  รอรับเอกสาร  –  Transcript   ภายใน  15 – 20  วัน  นับจากวันนี้ที่ยื่นคำร้องครบ       -  ใบแจ้งผลการศึกษา  ภายใน  3  วัน  นับจากวันนี้ที่ยื่นคำร้อง
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