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คำร้องทั่วไป
 วันที่………..เดือน………………พ.ศ…….……

เรียน  อธิการบดี

ข้าพเจ้า
นาย/นาง/นางสาว ………………..……………….………………………………….………รหัส…………………....……..…

MR./MRS./MISS …………………………………..………………………………….………………………….………………….……
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หลักสูตร    
ปริญญาตรี  4  ปี         ปริญญาตรี  4  ปี (เทียบโอน)        ปริญญาตรีเทียบโอนประสบการณ์       ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู 
ปริญญาโท                  ปริญญาเอก
ภาค  
ปกติ   
สมทบ        
ภาควันอาทิตย์
ภาคค่ำ
คณะ…………………………………………….….……สาขาวิชา……………………………………….……..………รหัสสาขาวิชา…………....
หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้....................................................................................
ขอลาพักการศึกษาเป็นเวลา…………ภาคการศึกษา  เริ่มตั้งแต่ภาคการศึกษาที่.……...…/……….…....…และจะมาเรียนตามปกติ
ในภาคการศึกษาที่…………/..…………เนื่องจากเหตุผล……………………………………………………….………………………..

ขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาตั้งแต่ภาคการศึกษาที่………./…………....…..เนื่องจากเหตุผล…….………..…………………………..
…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………
ขอรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษาเป็นเวลา…...….......ภาคการศึกษา    เริ่มตั้งแต่ภาคการศึกษาที่………..…/………………

เนื่องจากเหตุผล………………………………………………………….…………………………….………………………………..…

อื่น ๆ………………………………………………………………………………………...……….………………………….…………
….…….………………………………………………………………………………………………………………………………..…….………
….…….…………………………………………………………………………………………………………………………..………….………

….…….………………………………………………………………………………………………………………………………..…….………

….…….………………………………………………………………………………………………………………………………..…….………

….…….………………………………………………………………………………………………………………………………..…….………

ลงชื่อ………………………………….………ผู้ยื่นคำร้อง    

ลงชื่อ……………………….………………..ผู้รับคำร้อง

เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายการเงิน การคลัง
(     ขอรับเงิน    ค่าประกัน / ค่าอื่น ๆ (โปรดระบุ)………………………………………….จำนวน………………….บาท
          เนื่องจาก………………………………………………………………………………………………………………………..…………….


บันทึกสำหรับมหาวิทยาลัย 
1.     ความเห็นของอาจารย์ที่ปรึกษา………………………………………………………..………………………………………………..……

ลงชื่อ……………………………
……../………/……….

2. ความเห็นของประธานหลักสูตร………………………………………………………...................…………………………..……………
ลงชื่อ……………………………
……../………/……….

3. ความเห็นของคณบดี ……………………………………………………………………………….……………………….……….………
ลงชื่อ……………………………
……../………/……….
4. สำนักวิทยบริการ  
(   ไม่มีพันธะผูกพัน    (   มีพันธะผูกพัน…………………….
  
ลงชื่อ…………………………
……../………/……….

· 5.     สำนักพัฒนานักศึกษา  






· งานกองทุนให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา……………………………………………………………………..…………………………..….…
ลงชื่อ…………………………
……../………/……….
· งานวินัยนักศึกษา…………………………………………………………………………………………………………….…….……
ลงชื่อ…………………………
……../………/……….

· งานกีฬาและนันทนาการ………….……………………………………………………………………………………….……………
ลงชื่อ…………………………
……../………/……….

6. สำนักการเงิน การคลัง      -   แผนกการเงิน
(   ไม่มีพันธะผูกพัน
(   มีพันธะผูกพัน  (ระบุ)..........................................................................................................................................
ลงชื่อ…………………………
……../………/……….

      -   ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักการเงิน  การคลัง     (   อนุมัติ     (   ไม่อนุมัติ   …….…………………………………………………
ลงชื่อ…………………………
……../………/……….
7. ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและวัดผล ………………………………………………………………………………….……
ลงชื่อ…………………………
……../………/……….
8. ความเห็นผู้อำนายการศูนย์พัฒนาแบบทดสอบและการประเมินผล ...............................................................................................................
ลงชื่อ........................................     
........./............./............
9. ความเห็นของผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายวิชาการ
     
(   อนุมัติ       (   ไม่อนุมัติ   …….………………………………………….…………………

ลงชื่อ…………………………
……../………/……….

10. คำสั่งอธิการบดี




   
(   อนุมัติ       (   ไม่อนุมัติ   ……………………….…………………………………….……
ลงชื่อ…………………………
……../………/……….

ขั้นตอนการปฏิบัติ
1. ขอคำร้อง  (มจพ. 2) ที่สำนักทะเบียนและวัดผล และเขียนรายละเอียดให้ถูกต้องสมบูรณ์
2. พบอาจารย์ที่ปรึกษา  ประธานหลักสูตร  และคณบดี
3. ติดต่อสำนักกิจการนักศึกษา  
4. ติดต่อสำนักหอสมุดเพื่อตรวจสอบการยืมหนังสือ  
5. ติดต่อสำนักการคลังแผนกการเงินเพื่อตรวจสอบการชำระค่าหน่วยกิต   และพบผู้อำนวยการสำนักการคลัง
6. นำ คำร้อง  (มจพ 2)   ส่งสำนักทะเบียนและวัดผล
7. ช่องอื่น ๆ สำนักทะเบียนและวัดผลจะให้คำปรึกษาเป็นรายกรณี
หมายเหตุ  กรณีนักศึกษาขอลาออกและขอลาพักการศึกษา จะต้องนำผู้ปกครองมาติดต่อด้วยตัวเองทุกครั้ง พร้อมแนบเอกสารสำเนาบัตรประชาชนผู้ปกครองเซ็นรับรองสำเนาให้เรียบร้อย 
� EMBED PBrush  ���





ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว……………………………………………………….……………….…ได้รับเงิน  (    ค่าประกันของเสียหาย	      


(  อื่น ๆ (โปรดระบุ)………..……………………………………รวมทั้งสิ้น………………..…………………..บาท   ไว้เรียบร้อยแล้ว


					ลงชื่อ…………….………………นักศึกษา               .………/…….…/……....	
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