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คำร้องขอหนังสือรับรองกรณียังไม่จบหลักสูตร
เรียน
อธิการบดี






       
              วันที่............เดือน.............................พ.ศ......................
ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว............................................................................................ รหัสนักศึกษา......................................รหัสคณะ/สาขา...............................
MR./MRS./MISS(ตัวพิมพ์ใหญ่)..............................................................................วันที่เกิด............./.....................พ.ศ.................ค.ศ..............ศาสนา..................
[image: image3.png]


หลักสูตร       ปริญญาตรี   4   ปี
ปริญญาตรี  4  ปี (เทียบโอน)    
ปริญญาตรี  2  ปี (ต่อเนื่อง)
ปริญญาตรี (เทียบโอนประสบการณ์ฯ)

ปริญญาตรี  (ภาคค่ำ)
ประกาศนียบัตรวิชาชีพครู    
ปริญญาโท

ปริญญาเอก
 

คณะ.............................................................................. สาขาวิชา.....................................................................................ที่อยู่.........................................................
...................................................................................................................................รหัสไปรษณีย์............................. โทรศัพท์มือถือ..........................................
มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรองกรณี
ยังไม่จบหลักสูตร  ดังนี้

หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษาฉบับ


ฉบับภาษาไทย

จำนวน...................ฉบับ

หนังสือรับรองกำลังศึกษาอยู่ภาคการศึกษาสุดท้ายฉบับ

ฉบับภาษาไทย

จำนวน...................ฉบับ

หนังสือรับรองกำลังรอฟังผลการศึกษาภาคการศึกษาสุดท้ายฉบับ     
ฉบับภาษาไทย

จำนวน...................ฉบับ

หนังสือรับรองอื่น  ๆ   (โปรดระบุ)...........................................................................................................
จำนวน...................ฉบับ
เนื่องจาก............................................................................................................................................................................................................................................
โดยได้แนบรูปถ่ายสวมชุดสูทของมหาวิทยาลัย
  ขนาด  1  นิ้ว    จำนวน   2   รูป     ต่อ   1   ฉบับไว้แล้ว
ลงชื่อ...................................................................ผู้ยื่นคำร้อง







ลงชื่อ.................................................................ผู้รับคำร้อง

1.  สำนักวิทยบริการ  
 ไม่มีพันธะผูกพัน     
  มีพันธะผูกพัน  (ระบุ).....................................ลงชื่อ...........................ผู้ตรวจสอบ......./........./.......
2.  ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและวัดผล.....................................................................................................................................................................











  ลงชื่อ.....................................
3.  คำสั่งอธิการบดี

 อนุมัติ   
 ไม่อนุมัติ





             ........./............../..........







     ลงชื่อ.......................................















.........../............/........


คำร้องขอหนังสือรับรองกรณียังไม่จบหลักสูตร
เรียน
อธิการบดี






       
              วันที่............เดือน.............................พ.ศ......................
ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว............................................................................................ รหัสนักศึกษา......................................รหัสคณะ/สาขา...............................
MR./MRS./MISS(ตัวพิมพ์ใหญ่)..............................................................................วันที่เกิด............./.....................พ.ศ.................ค.ศ..............ศาสนา..................
หลักสูตร       ปริญญาตรี   4   ปี
ปริญญาตรี  4  ปี (เทียบโอน)    
ปริญญาตรี  2  ปี (ต่อเนื่อง)
ปริญญาตรี (เทียบโอนประสบการณ์ฯ)

ปริญญาตรี  (ภาคค่ำ)
ประกาศนียบัตรวิชาชีพครู    
ปริญญาโท

ปริญญาเอก
 

คณะ.............................................................................. สาขาวิชา.....................................................................................ที่อยู่.........................................................
...................................................................................................................................รหัสไปรษณีย์............................. โทรศัพท์มือถือ..........................................
มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรองกรณี
ยังไม่จบหลักสูตร  ดังนี้

หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษาฉบับ


ฉบับภาษาไทย

จำนวน...................ฉบับ

หนังสือรับรองกำลังศึกษาอยู่ภาคการศึกษาสุดท้ายฉบับ

ฉบับภาษาไทย

จำนวน...................ฉบับ

หนังสือรับรองกำลังรอฟังผลการศึกษาภาคการศึกษาสุดท้ายฉบับ     
ฉบับภาษาไทย

จำนวน...................ฉบับ

หนังสือรับรองอื่น  ๆ   (โปรดระบุ)...........................................................................................................
จำนวน...................ฉบับ
เนื่องจาก............................................................................................................................................................................................................................................
โดยได้แนบรูปถ่ายสวมชุดสูทของมหาวิทยาลัย
  ขนาด  1  นิ้ว    จำนวน   2   รูป     ต่อ   1   ฉบับไว้แล้ว
ลงชื่อ...................................................................ผู้ยื่นคำร้อง







ลงชื่อ.................................................................ผู้รับคำร้อง

1.  สำนักวิทยบริการ  
 ไม่มีพันธะผูกพัน     
  มีพันธะผูกพัน  (ระบุ).....................................ลงชื่อ...........................ผู้ตรวจสอบ......./........./.......
2.  ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและวัดผล.....................................................................................................................................................................











  ลงชื่อ.....................................
3.  คำสั่งอธิการบดี

 อนุมัติ   
 ไม่อนุมัติ





             ........./............../..........







     ลงชื่อ.......................................















.........../............/........

1.  สำนักการเงินการคลัง     










2.  คำสั่งอธิการบดี

-  แผนกการเงิน












   อนุมัติ

       ไม่อนุมัติ

1.  การชำระค่าหน่วยกิต












ลงชื่อ.............................................
........../........../...........



นักศึกษาชำระค่าหน่วยกิตครบออกหนังสือรับรองได้



นักศึกษามีพันธะผูกพัน  (ระบุ)....................................

2.  การชำระค่าเอกสาร 




ค่าหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา  20  บาท                 



ค่าหนังสือรับรองกำลังศึกษาอยู่ภาคการศึกษาสุดท้าย  20  บาท              



ค่าหนังสือรับรองกำลังรอฟังผลการศึกษาภาคการศึกษาสุดท้าย 20 บาท             



ค่าหนังสือรับรองหนังสือรับรองอื่น  ๆ   20  บาท          




ค่าจัดส่งทางไปรษณีย์  50  บาท




รวม.................บาท
ตามใบเสร็จเล่มที่..............เลขที่........................



ลงชื่อ...................................       
     ............../.............../................

-   ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักการเงินการคลัง     




อนุมัติ
ไม่อนุมัติ

     ลงชื่อ.........................................
............../.............../................
หมายเหตุ...............................................................................................................................................................................................................................
ขั้นตอนปฏิบัติ
(1.)  ขอคำร้อง  มจพ.39  ที่สำนักทะเบียนและวัดผล


(4.)   นำ  มจพ.39  ส่งที่สำนักทะเบียนและวัดผล
(2.) เขียนรายละเอียดให้ถูกต้องสมบูรณ์




(5.)   นำ  มจพ.39 ติดต่อสำนักการเงินการคลังเพื่อตรวจสอบ/ชำระเงินและลงนาม
(3.) นำ  มจพ.39  ติดต่อสำนักหอสมุดเพื่อตรวจสอบและลงนาม
(6.)    รอรับเอกสารภายใน   7 – 10  วัน   นับจากวันยื่นคำร้อง

1.  สำนักการเงินการคลัง     










2.  คำสั่งอธิการบดี

-  แผนกการเงิน












   อนุมัติ

       ไม่อนุมัติ

1.  การชำระค่าหน่วยกิต












ลงชื่อ.............................................
........../........../...........



นักศึกษาชำระค่าหน่วยกิตครบออกหนังสือรับรองได้



นักศึกษามีพันธะผูกพัน  (ระบุ)....................................

2.  การชำระค่าเอกสาร 




ค่าหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา  20  บาท                 



ค่าหนังสือรับรองกำลังศึกษาอยู่ภาคการศึกษาสุดท้าย  20  บาท              



ค่าหนังสือรับรองกำลังรอฟังผลการศึกษาภาคการศึกษาสุดท้าย 20 บาท             



ค่าหนังสือรับรองหนังสือรับรองอื่น  ๆ   20  บาท          




ค่าจัดส่งทางไปรษณีย์  50  บาท



รวม.................บาท
ตามใบเสร็จเล่มที่.................เลขที่...........................



ลงชื่อ...................................       
     ............../.............../................

-   ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักการเงินการคลัง     




อนุมัติ
ไม่อนุมัติ

     ลงชื่อ.........................................
............../.............../................
หมายเหตุ...............................................................................................................................................................................................................................
ขั้นตอนปฏิบัติ
(1.)  ขอคำร้อง  มจพ.39  ที่สำนักทะเบียนและวัดผล


(4.)   นำ  มจพ.39  ส่งที่สำนักทะเบียนและวัดผล
(2.) เขียนรายละเอียดให้ถูกต้องสมบูรณ์




(5.)   นำ  มจพ.39  ติดต่อสำนักการเงินการคลังเพื่อตรวจสอบ/ชำระเงินและลงนาม
(3.) นำ  มจพ.39  ติดต่อสำนักหอสมุดเพื่อตรวจสอบและลงนาม
(6.)    รอรับเอกสารภายใน   7 – 10  วัน   นับจากวันยื่นคำร้อง
� EMBED PBrush  ���





มจพ. 39





� EMBED PBrush  ���





มจพ. 39





มจพ. 39








สำหรับเจ้าหน้าที่


ดำเนินการออกเอกสารตามการยื่นขอเรียบร้อยแล้ว


เมื่อวันที่........../.............../................


ลงชื่อ.........................................เจ้าหน้าที่





สำหรับนักศึกษา


ลงชื่อ.............................ผู้รับเอกสารทางไปรษณีย์ (ค่าจัดส่ง 50 บาท) ......../......./........


ลงชื่อ.............................ผู้รับเอกสาร  (รับด้วยตนเอง)  ............./............../.............


ลงชื่อ.............................ผู้รับแทน(แนบเอกสารการรับแทน)........../............../............








มจพ. 39








สำหรับเจ้าหน้าที่


ดำเนินการออกเอกสารตามการยื่นขอเรียบร้อยแล้ว


เมื่อวันที่........../.............../................


ลงชื่อ.........................................เจ้าหน้าที่





สำหรับนักศึกษา


ลงชื่อ.............................ผู้รับเอกสารทางไปรษณีย์ (ค่าจัดส่ง 50 บาท) ......../......./........


ลงชื่อ.............................ผู้รับเอกสาร  (รับด้วยตนเอง)  ............./............../.............


ลงชื่อ.............................ผู้รับแทน(แนบเอกสารการรับแทน)........../............../............
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